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SMERNICA
¢. 1/2016

o postupe zadavania zakaziek podla zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov pri vybere doddvatel'ov v podmienkach verejného obstaravatel’a
obce Vydrany
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U¢el smernice

Uéelom Smernice &. 1/2016 o postupe zadavania zékaziek podla zakona ¢&. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zmeni neskorSich
predpisov pri vybere dodévatel'ov v podmienkach verejného obstardvatel'a obce Vydrany
(d’alej len ,,Smernica®) je stanovenie:

a) ukonov smerujicich k zabezpeCeniu postupu zaddvania zékaziek na dodanie
tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb

b) povinnosti verejného obstardvatela — obce Vydrany (d'alej len ,vereny
obstaravatel*) auréenych zamestnancov/externych subjektov, poverenych
zabezpeCovanim procesu verejného obstardvania a pri zabezpecovani
a uskutoéfiovani postupov zadavania zakaziek podla ustanoveni zdkona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov
(d’alej len ,,zakon o verejnom obstardvani®}

¢) upravy postupov a procesov zaddvania zékaziek snizkymi hodnotami, ktorych
zadavanie nie je v zadkone o verenom obstaravani procesne upravene.

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami nemd v zdkone o veregjnom obstaravani
upraveny proces a pravidla postupu ich zaddvania a zadania, preto postupy a procesy ich
zaddvania a zadania, za dodrzania zakladnych principov verejného obstardvania, upravuje
tato Smernica.

Verejny obstaravatel’ je v zmysle zdkona o verejnom obstardvani a podl'a tejto Smernice
povinny pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami uplatnit’ ustanovenie § 117 zdkona
o verejnom obstaravani, ktoré deklaruje povinnost pri zadavani zékaziek s nizkou
hodnotou postupovat’ tak, aby vynalozené naklady na predmet zdkazky boli primerané
jeho kvalite a cene, vSetko za dodrzania zakladnych principov verejného obstaravania vo
viizbe na ustanovenie § 10 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani a v stlade s touto
Smernicou.

Smernica je zamerana prednostne na stanovenie postupu a procesu zaddvania zakaziek s
nizkymi hodnotami, ktoré si/nie st bezne dostupné na trhu, s cielom zabezpelit' dany
postup aproces ich zaddvania azadanmia v sulade s ustanoveniami zdkona o verejnom
obstardavani pri  dodrZani principu transparentnosti, nediskrimindcie, rovnakého
zaobchadzania, principu proporcionality a principu hospodamosti a efektivnosti
v podmienkach verejného obstardvatel’a obce Vydrany.

Smernica je zavézna pre vietkych zamestnancov verejného obstaravatela a pre externé
subjekty, ktoré budi poverené zabezpefovanim procesov verejného obstaravania ako aj
pre iné externé subjekty a hospodarske subjekty, ktoré sa akymkol'vek spdsobom (napr.
trhovymi konzultaciami, stanoviskami a pod.) budu podielat’ na zabezpeCeni procesov
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a postupov zadavania zakaziek podla zdkona o verejnom obstardvani na zéklade osobitne
uzatvorenych dohod/zmluv s verejnym obstardvatefom, ktorych predmetom je
zabezpelenie zadavania zékaziek v mene/a alebo v prospech verejného obstaravatela.

Clanok 1.
Vieobecné ustanovenia

Obce Vydrany je podla § 7 ods.l pism. b) zdkona o vergjnom obstardvani verejnym
obstaravatelom. Verejny obstardvatel' je povinny pri zaddvani zakaziek postupovat’
v zmysle § 10 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani podla jeho ustanoveni.

Zakon o verejnom obstardvani upravuje zaddvanie zékaziek na dodanie tovaru, zdkaziek
na uskuto¢iovanie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzby, sut’az ndvrhov ako aj
sprdvu vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zékaziek uplatiiovat’ zdkladné principy
vergjného obstaravania podla § 10 zdkona o veregjnom obstardvani, ktorymi si:

A) princip rovnakého zaobchadzania,

B) princip nediskrimindcia hospodéarskych subjektov,
C) princip transparentnost’,

D} princip proporcionality

E) princip hospodarnosti a efektivnosti

a podporovat spravodlivii hospodarsku sitaz, odstranit’ akykol'vek konflikt zdujmov
a zabezpecit’ vietky podmienky a opatrenia, aby nedochadzalo k naruSeniu hospodérske;
sutaze, vietko za dodrZiavania ostatnych platnych pravnych predpisov a tejto smemice
o verejnom obstardvani.

Clinok II
Definicia zdkladnych pojmov

Hospodarsky subjekt - § 2 ods. 5 pism. a) zdkona o verejnom obstardvani

a) fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktord na trh tovar ,
uskutodiiuje stavebné préce alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemca - § 2 ods. 5 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani

a) hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o G&ast’ vo verejnom obstardvani,
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Uchadzac - § 2 ods. 5 pism. ¢} zdkona o verejnom obstaravani
a) hospodarsky subjekt, ktory prediozil ponuku,
Zakazka - § 3 zakona o verejnom obstardvani

a) zakarzka na ucely tohto zdkona je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvate['mi alebo obstardvatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi uUspeSnymi uchadzaCmi na strane druhej, ktoreg
predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby. .

Predpokladand hodnota zdkazky- pravidla vypoltu - § 6 zdkona o verejnom obstaravani

a) predpokladand hodnota zdkazky pre udely zékona o verejnom obstardvani sa
ur¢uje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Verejny obstaravatel’ uréi predpokladanti hodnotu zakazky na zaklade udajov a informécii
o zakazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zadkazky. Ak nema verejny
obstaravatel' takéto 0daje k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu na zaklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych
inym vhodnym spésobom.

Predpokladand hodnota zdkazky je platnéi v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uvergjnenie; ak
sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, predpokladand hodnota je platna v Case
zadatia postupu zaddvania zakazky.

Verejny obstaravatel’ uréi predpokladani hodnotu zédkazky na zéklade informécii o cenach
za rovnaky alebo podobny predmet zékazky, ktory bol plneny v predchadzajicom obdobi
alebo na zaklade prieskumu trhu uréenym pre vypolet astanovenie predpokladang]
hodnoty zakazky. Vysledky prieskumu trhu, ktory verejny obstaravatel alebo nim
poverena osoba zabezpeéi pre urenie predpokladanej hodnoty zdkazky, st podkladom pre
vypotet a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky konkrétneho obstardvaného
predmetu zakazky a nie su uréené na vyber dodavatela.

Pri zadavani zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prdac bude uréend predpokladana
hodnota zikazky projektantom - autorom projektu, ktord bude podla potreby
aktvualizovana v Case zadavania zdkazky.

10)Pri urovani predpokladane)j hodnoty zadkazky sa zohladnia potreby verejného

obstaravania, plan verejného obstardvania a schvaleny rozpocet verejného obstaravatela.
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11)7Za vypocet a urCenie predpokladane] hodnoty zakazky, ktord tvori podklad pre vyber
postupu zadavania zdkazky vo vizbe na urCeny finanény limit zodpovedd vereiny
obstaravatel.

12) Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky a spdsob jej vypoctu tvoria obsah dokumentécie
z verejného obstaravania, ktora je povinny verejny obstaravatel’ evidovat’ a archivovat
v zmysle zdkona o vergjnom obstaravani,

13) Konedny uzivatel’ vvhod - § 11 zdkona o verejnom obstaravani

A) fyzicka osoba, ktora pri
a) pravnickej osobe

ma priamy alebo nepriamy podiel alebo ich siéet najmenej 25% na zakladnom
iman{ alebo na hlasovacich pravach v pravnickej osobe, vratane akcii na
dorucitel’a,

ma pravo vymenovat’, inak ustanovit’ alebo odvolat’ Statutdrny organ, vicSinu
¢lenov $tatutarneho organu, vacSinu ¢lenov dozomnej rady alebo iny riadiaci
organ, dozorny organ alebo kontrolny organ pravnickej osoby,

inym spbésobom, ako je uvedené v prvom alebo v druhom bode, ovlada
pravnicku osobu,

na zéklade inej skutod¢nosti ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25%
Z jej podnikania alebo inej jej €innosti,

b) fyzickej osobe ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej podnikania
alebo inegj jej ¢innosti,
¢) zdruZeni majetku

je prijemcom najmenej 25% prostriedkov, ktoré poskytuje zdruzenie majetku,
ak boli ureni buduci prijemcovia tychto prostriedkov,

patri do okruhu oséb, v prospech ktorych sa zaklada alebo pdsobi zdruZenie
majetku, ak neboli uréeni buduci prijemcovia prostriedkov zdruzenia majetku,
je zakladatelom zdruZenia majetku alebo ak je zakladatelom pravnicka osoba,
tak fyzicka osoba podl'a pismena a),

ma pravo vymenovat, inak ustanovit’ alebo odvolat’ Statutarny organ, viésinu
Elenov Statutdrneho organu, vacSinu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci
organ, dozorny organ alebo kontrolny organ zdruZenia majetku.

14) Zapis kone¢nych uZivateTov vyhod uspe$ného uchadzaca/ jeho tretich oséb, ktorymi
preukazoval uspe$ny uchddza¢ splnenie podmienok ucasti azndmych subdodavatelov
v dobe uzatvorenia zmluvy (vSetko podla ustanoveni zakona o verejnom obstardvani)
v registri uzivatelov vyhod je jednou z podmienok pre zakonné uzatvorenie zmluvy
s aspe§nym uchadzacom v postupe zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek
a podmienkou nadobudnutia O¢innosti zmluvy, ktora je vysledkom postupu zadavania
podlimitnej zdkazky postupom s vyuZitim elektronického trhoviska.
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15) Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou podla § 117 zdkona o verejnom obstardvani
uzavretic zmluvy s uspe$nym uchadzacom nie je podmienené zipisom jeho konecnych
uzivatel'ov vyhod v registri kone¢nych uzivatel'ov vyhod.

16) Podmienky 0¢asti - prislu§né ustanovenia zdkona o verejnom obstardvani:

a) § 32 Osobné postavenie

b) § 33 Finanéné a ekonomické postavenie

¢) § 34 Technicka spdsobilost’ alebo odborné spdsobilost’
d) § 35 Systém manazérstva kvality

¢) § 36 Systém environmentalneho manazérstva

17} Pri zadavani podlimitnych zdkaziek nie bezne dostupnych na trhu na preukazanie splnenia
podmienok uéasti tykajucich sa osobného postavenia v zmysle § 114 ods. 2 zakona
o verejnom obstaravani verejny obstaravatel’ vyzaduje doklad o opravneni dodévat’ tovar,
uskutoéfovat’ stavebné prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky.

18) Verejny obstaravatel moéze vyzadovat dalsSie doklady, ktorymi sa preukazuje osobné
postavenie podl'a § 32 zdkona o verejnom obstaravani.

19) Verejny obstaravatel méze urit na preukazanie podmienok ucasti tykajucich sa
finanéného a ekonomického postavenia a technickej spdsobilosti alebo odbornej
sposobilosti doklady preukazujice splnenie podmienok ucasti tykajuce sa ekonomického
a finanéného postavenia a technickej alebo odbornej spdsobilosti podla § 33 az § 36
zdkona o verejnom obstaravani.

20) Pri uréeni podmienok uasti verejny obstaravatel’ je povinny dodrzat’ ustanovenia zdkona
o vergjnom obstardvani tykajice sa primeranosti asuvisu uréenych podmienck ucasti
k predmetu zdkazky a dodrzat’ zakladné principy verejného obstaravania.

A) Jednotny europsky dokument - § 39 zédkona o verejnom obstaravani
a) Jednotny eurdpsky dokument na ucely tohto zékona je dokument, ktorym
hospodarsky subjekt mdze predbeZne nahradit’ doklady na preukazanie splnenia
podmienok Ucasti uréené verejnym obstaravatel'om alebo obstardvatelom.
B) Ramcova dohoda - § 83 zdkona o verejnom obstardvani
a) ramcova dohoda pre Uéely zdkona o verejnom obstardvanije pisomnd dohoda

medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi uchddza¢mi na strane druhej. Ramcova dohoda uréuje



Obec Vydrany, 930 16
sidlo: Nimestie Sviitého Stefana 71, 930 16 Vydrany

1C0O:00228788, Tel./Fax: 031/5522125, www.vydrany.sk e-mail: ocu@vydrany.sk

podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najméd ¢o sa tyka ceny a
predpokladaného mnozstva predmetu zdkazky,

b) ramcovi dohodu moZno uzavriet najviac na Styri roky okrem vynimocnych
pripadov,

¢) ramcova dohoda, ako aj zmluva s opakovanym plnenim spoéivajucom v dodani
tovaru mobze obsahovat okrem inych zmluvnych podmienok dojednanie
zmluvnych stran vo vztahu k urCeniu ceny tovaru alebo sluZieb pre kaZzdé
opakované plnenie, podla ktorého st zmluvné strany pocCas trvania ramcove)
dohody alebo zmluvy povinné urovat’ cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien
porovnatel'nych tovarov na relevantnom trhu, v3etko podla § 42 ods. 13 zdkona
o verejnom obstardvani, sposob, akym budu zmluvné strany zistovat' ceny pre
ucely ich porovnania a moZnosti vypovedania ramcove) dohody, ak dodévatel’ nie
je schopny dodat’ predmet zakazky a ceny zistené porovnanim.

d) vysledkom verejné¢ho obstaravania zadavania zdkazky s vyuZitim elektronického
trhoviska moZe byt’ uzavretie ramcovej dohody, najviac v$ak na 12 mesiacov.

C) Elektronicka aukcia - § 54 zdkona o verejnom obstaravani

a) Elektronickd aukcia na uéely tohto zdkona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva
elektronické systémy certifikované podl'a § 151 zdkona o verejnom obstaravani na
predkiadanie
- novych cien upravenych smerom nadol,

- novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykajd
uréitych prvkov pontk, alebo
- novych hodnét, ktoré sa tykaju urCitych prvkov ponuk.

b) Utelom elektronickej aukcie je zostavit poradic pomik automatizovanym
vyhodnotenim, ktoré sa uskuto¢ni po ttvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk.

c) Pouzitie elektronickej aukcie pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek
a zakaziek s nizkou hodnotou je moZnost’ nie povinnost’.

d) Verejny obstardvatel’ mdzZe pri zadavani zékaziek pouZzit’ elektronickd aukciu a to
vtedy, ak je mozno presne uréit’ technické parametre na predmet zakazky .

e} O pouziti elektronickej aukcie rozhodne verejny obstaravatel ajej pouZitie
zverejni v prisludnych dokumentoch sdvisiacich so zadavanim predmetnej
zakazky.

21)Sut'azné podklady - § 42 zakona o verejnom obstaravani

A) Pre aéely zakona o verejnom obstaravani sitazné podklady su pisomné, grafické
alebo iné podklady obsahujice vymedzenie predmetu zakazky.
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B)

Sut'azné podklady st jednym z najdélezitej$ich dokumentov vo verejnom obstaravani
aich obsah povinny ako aj odporucajuci je uvedeny v § 42 zdkona o verejnom
obstaravani.

22) Zmena zmluvy, ramcove] dohody a koncesnej zmluvy — vyhradne uplatnite’né len pocas

trvania zmluvného vztahu - § 18 zakona o verejnom obstardvani

A) Vereny obstaravatel’ je povinny pri zmene zmluvy, rimcovej dohody alebo zmene

B)

C)

D)

zmluvy o koncesii uplatiiovat’ podmienky, ktoré takito zmenu, ustanovenia zakona
0 verejnom obstaravani umoziuju.

Verejny obstaravatel’ pri zmene zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi
dodrzat’ nasledovné podmienky viazuce sa k vyske hodnoty zmeny:

a) urCenic hodnoty v3etkych zmien nesmu byt' rovné alebo vydSie ako 50 % z
hodnoty pévodnej ceny uvedenej v zmluve ak zmena nastala z dévodu doplfiujice
T/SP/S/ a to aj vratane opakovanych zmien

b) ak zmena nastala na ziklade nepredvidatel'né okolnosti — hodnota vietkych zmien
nesmie byt rovna alebo vySSia ako 50 % z hodnoty pdvodnej ceny uvedenej v
zmluve — T/SP/S, aj vtedy ak

¢) hodnota vietkych zmien je nizSia ako hodnota uvedend v § 5 v zavislosti od typu
zakazky (nadlimitnd, podlimitnd a zakazka s nizkou hodnotou) a zaroven niZ§ia
ako hodnota

- 15 % z povodnej zmluvy pri SP
- 10 % z pévodnej zmluvy pri T/S
- 10 % z pévodnej hodnoty koncesie

Ak nebola stanovend indexacia cien — pre vypocet moznosti % zmeny ceny predmetu
zakazky — urcuje sa vypocet priemerna miera inflacie podl'a SU SR.

Kazda zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt" v pisomnej
forme a verejny obstaravatel je povinny zmenu — dodatok k zmluve zverejnit
v profile verejného obstaravatela.

23)Komisia - § 51 zdkona o vergjnom obstaravani)

A)

Clen komisie musi mat odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajicu
predmetu zdkazky a musi splila podmienky v zmysle zékona o verejnom obstaravani.
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B) Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora nespliia dané podmienky a u ktorej mozZno
mat’ pochybnost’ o je; nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi.Za
¢lena komisie mbze byt menovana aj osoba, bez prava ponuky vyhodnocovat'.

C) Verejny obstaravatel’ pri zaddvani nadlimitnej a podlimitnej zdkazky je povinny
zriadit’ najmenej trojélennt komisiu na vyhodnotenie ponik.

D) Na vyhodnotenie sutaze navrhov je povinny verejny obstaravatel zriadit’ najmencj
pitélenni porotu.

E) Verejny obstardvatel na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti pri zadavani
nadlimitnej alebo podlimitnej zdkazky méze zriadit’ komisiu.

F) Verejny obstaravatel moze zriadit komisiu na vyhodnotenie ponukaj aj pre
vyhodnotenie ponik predloZenych v ramei zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami
v zmysle § 117 zakona o verejnom obstardvani, ak to uzna za vhodné.

G) Zriadeni komisie na vyhodnocovanie cenovych ponik v postupe zaddvania zikazky
s nizkou hodnotou rtozhodne Statutdrny zastupca verejného obstaravatela pre kazdy
pripad jedinec¢ne.

H) V pripade, Ze pre vyhodnotenie cenovych pontk pri zadavani zdkazky s nizkou
hodnotou nie je zriadend komisia, vyhodnotenie ponuk vykona Statutirny zdstupca
verejného obstardvatela alebo zamestnanec povereny zabezpefovanim procesu
verejného obstaravania, alebo osoba zodpovednd za verejné obstaravanie poverena
zabezpeenim procesu zaddvania danej zakazky (externy subjekt).

24) Elektronické trhovisko § 13 - zaddvanie podlimitnych zdkaziek bezne dostupnych na trhu
s vyuzitim elektronického trhoviska - § 109 az 112 zakona o verejnom obstaravani

A) Elektronické trhovisko (elektronicky kontraktaény systém) je informacny systém
verejnej spravy, ktory slizi na zabezpeCenie ponuky anakupu tovarov, sluzieb
a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu,

B) Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnttra SR,

C) Verejny obstaravatel’ je povinny zadavat’ podlimitné zakazky bezne dostupné na trhu
prostrednictvom elektronického trhoviska.
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25) Externé subjekty zabezpecujuce proces verejného obstaravania podla tejto smernice st

A) externé subjekty - pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne uzatvorene)

dohody/zmluvy zabezpefuju proces verejného obstardvania aktoré si povinngé
vzmysle zmluvnych podmienok zabezpeCovat proces verejného obstardvania,
poskytovat’ poradensku alebo konzulta¢ni ¢innost’ v oblasti verejného obstaravania
v prospech verejného obstaravatela a dodrziavat’ pri vykone svojej €innosti vietky
ustanovenia zédkona o verejnom obstardvani, ustanovenia tejto smernice a ustanovenia
stvisiacich pravnych predpisov, viaZzucich sa k verejnému obstaravaniu.

26) Prilezitostné verejné obstardvanie - § 16 zdkona o verejnom obstardavani

A) Viaceri verejni obstardvatelia mézu na zaklade pisomnej dohody uskutoénit’ verejné

B)

C)

obstaravanie spolo¢ne. Rovnako mézu uskutoénit’ verejné obstaravanie spoloéne aj
viacer{ obstaravatelia.

Ak sa verejné obstardvanie uskutoéni spoloéne v mene a na ucet vietkych
zucastnenych verejnych obstaravatel'ov alebo obstaravatefov, tito si spolo¢ne a
nerozdielne zodpovedni za plnenie svojich povinnosti. To plati aj vtedy, ak jeden
verejny obstaravatel’ alebo jeden obstaravatel riadi verejné obstaravanie, pricom kona
na ucet vietkych zicastnenych verejnych obstardvatel'ov alebo obstaravatelov.

Ak sa verejné obstardvanie neuskutoéni v mene a na uet zu¢astnenych verejnych
obstaravatel'ov alebo obstaravatel'ov, tito st spolocne a nerozdielne zodpovedni len za
tie ¢asti, ktoré uskutocnili spolo¢ne.

D) Zadavanie zdkazky svyuZzitim inStitdtu prilezitostného vergjného obstardvania

rozhodne verejny obstaravatel pre prislusné zadavanie zakazky, vzdy samostatnym
rozhodnutim av zmysle prislusného ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani
uzatvori zmluvu o prileZitostnom verejnom obstardvani s inym/inymi verejnymi
obstaravatel'mi.

27} Cezhrani¢né obstaravanie - § 17 zdkona o verejnom obstaravani

A) Cezhrani¢né obstardvanie sa uskutoéiiuje prostrednictvom

a) centralizovanej ¢innosti vo verejnom obstardvani

b) poskytovanych centralnou obstaravacou organizaciou z ¢lenského statu,

¢) spoluprace verejnych obstaravatelov z réznych ¢lenskych

d) Sstatov alebo obstaravatel'ov z réznych ¢lenskych Statov alebo

e) spologného subjektu, ktory zriadili verejni obstaravatelia z rznych ¢lenskych
Statov alebo obstaravatelia z rdznych ¢lenskych $tatov podla osobitného predpisu.
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B)

C)

Vergjny obstardvatel’ spolo¢ne s verejnymi obstardvatelmi z inych &lenskych Statov
alebo obstaravatel spolotne s obstardvatelmi z inych &lenskych tatov moéZe na
zaklade pisomnej dohody zadat' zékazku a uzavriet’ prislu$na zmluvu.

Zadavanie zakazky s vyuZitim in$titatu cezhraniéného obstaravania rozhodne verejny
obstaravatel pre prislu§né zaddvanie zdkazky, vzdy samostainym rozhodnutim
avzmysle prisluiného ustanovenia zdkona o verejnom obstardvani uzatvori zmluvu
o cezhrani¢nom obstardvani s inym/inymi verejnymi obstardvate'mi, pricom vzdy
v zmluve sa rozhodne o zodpovednosti a prisluSnych pravnych predpisov, ktoré sa na
ucely obstaravania uplatnia.

28) Konflikt zaujmov, zainteresovana osoba - § 23 zdkona o verejnom obstardvani

A)

B)

)

D)

E)

Verejny obstaravatel a obstardvatel su povinni zabezpetit, aby vo vergjnom
obstardvani nedo$lo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’
hospodarsku sutaz alebo porudit’ princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchadzania.

Konflikt ziujmov zahffia najmi situaciu, ak zainteresovand osoba, ktord mdze
ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy
finanény zdujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozZno
povazovat’ za ohrozenie je] nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s vergjnym
obstaravanim.

Zainteresovanou osobou je najméi

a) zamestnanec verejného obstardvatel'a alebo obstaravatela, ktory sa podiefa na
priprave alebo realizdcii verejného obstaravania alebo ina osoba, ktorad
poskytuje verejnému obstaravatel'ovi alebo obstardvatel'ovi podpomnu ¢innost’ vo
vergjnom obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstardvatel'a alebo obstaravatel’a,
ktord moZze ovplyvnit' vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa
nevyhnutne podiel'ala na jeho priprave alebo realizacii.

Verejny obstaravatel a obstaravatel’ s povinni prijat’ primerané opatrenia a vykonat
napravu, ak zistia konflikt zaujmov.

Opatreniami na odstranenie konfliktu zdujmov si najmé vylicenie zainteresovanej

osoby z procesu pripravy alebo realizacie verejného obstardvania alebo uprava jej
povinnosti a zodpovednosti s cielom zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zdujmov.
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Clanok III.
Postupy a procesy verejnéhoe obstarivania pri zaddvani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a finanéné limity

1) Postupy vo verejnom obstardvani pri zaddvani nadlimitnych zdkaziek - § 29 zdkona
0 vergjnom obstaravani su:

a) verejnd sut'aZ/ s moznost'ou vyuZitia reverzného postupu ,
b) uzsia sut’az,

c) rokovacie konanie so zvergjnenim,

d) sttazny dialog,

€) 1novativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

2) Postupy aprocesy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek upravuju
ustanovenia zakona o verejnom obstardavani aich pouZitie pri zadavani konkrétncho
predmetu zdkazky je zavisle od:

a) stanovenia a Specifikacie predmetu zakazky/ tovar, sluzba, stavebna praca

b) stanovenia beZnej dostupnosti/ nie beznej dostupnosti zaddvaného predmetu
zékazky

¢) urcenia predpokladanej hodnoty zakazky a od urcenia, ¢i sa jedna o zakazku beZne
dostupnt na trhu alebo o zdkazku, ktora nie je beZne dostupna na trhu.

3) Zakazka vo viizbe na predpokladani hodnotu zakazky z hl'adiska stanoveného finanéného
Iimitu podla zédkona o verejnom obstardvani - § 5 zakona o verejnom obstaravani je
zakazka:

a) nadlimitna
b} podlimitna
¢) s nizkou hodnotou

4} Nadlimitng zakazka - § 5 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani

A) Nadlimitné zakazka je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vy3iia
ako finan¢ny limit ustanoveny v8eobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,arad*).

5) Podlimitna zakazka - § 5 ods. 3 zékona o verejnom obstaravani

A) podlimitnd civilnd zékazka zadavand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je mizsia ako finan¢ny limit ustanoveny vieobecne zavaznym
pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie a sufasne rovnaka
alebo vyssia ako
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2)

5 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoénenie stavebnych prac beZne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby beZne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe €. 1,

20 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zakazkou podl'a pismena a),

40 000 EUR, ak 1de o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny,

20 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

200 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1
zakona o verejnom obstaravani ,

70 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac, ktord nie je
zakazkou podla pismena a).

6) Zakazka s nizkou hodnotou - § 5 ods. 4 zakona o verejnom obstaravani je zakazka, ktorej
predpokladané hodnota zakazky je niZSia ako:

a)

5 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe ¢. 1,

20 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zakazkou podl'a pismena a),

40 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

20 000 EUR, ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1,

200 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe & 1
zdkona o verejnom obstaravani ,

70 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutofnenie stavebnych prac, ktord nie je
zakazkou podla pismena a).

7) Prilohou tejto smernice je tabulka aktualnych finanénych limitov uréujicich zakazku ako
nadlimitn, podlimitnu a zakazku s nizkou hodnotou.

8) BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu - § 2 zdkona o verejnom
obstaravani

A) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby su pre Géely zédkona o vergjnom
obstaravani také tovary, sluzby alebo stavebné prace, ktoré:

a)

nie su vyrabané, dodavané, uskutoéiiované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
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b) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vicsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutoéhované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutocnované alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

B) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najmi tovary,
stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb
verejného obstardvatela a obstaravatela.

C) BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami si najmi tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

D) Za uréenie a definovanie predmetu zdkazky ako zékazky beZne dostupnej na trhu,
alebo ako zdkazky nie beZne dostupnej na trhu a za stanovenie postupu ich zad4vania
vo vizbe na urfenie beine) dostupnosti zodpovedd vcelom rozsahu verejny
obstaravatel’.

E) Podkladom pre uréenie predmetu zakazky ako bezne dostupného, alebo nie bezne
dostupného na trhu tvori definovanie predmetu zakazky, jeho technicka a funk&na
$pecifikdcia, technické parametre a poziadavky na plnenie predmetu zékazky, ktoré
vramci ziadosti o obstardvanie zabezpeéi prislusSny zamestnanec (verejného
obstaravatela/starosta obce ), ktory o obstaravanie predmetu zédkazky Ziada a pozaduje
dodanie — poskytnutie obstaravané¢ho predmetu .

F) Na zéaklade definovania predmetu zadkazky, uréenia jeho 3pecifikacie a technickych
parametrov a funkcionalit, ako aj pozZiadaviek na plnenie predmetu zakazky, osoba
zodpovedna za zabezpelenie procesu verejného obstardvania urci, ¢i predmet zakazky
je/nie je bezne dostupny na trhu (s vyuzitim ,testu beZnej dostupnosti®) a na zaklade
zisteni a charakteristik uréujucich beznli dostupnost’ na trhu/nie beznti dostupnost’ na
trhu navrhne verejnému obstaravatel'ovi zakonny postup zadavania danej zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska/alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska.

(G) Navrhovany postup aproces zadavania predmetne) konkrétnej zakazky s urcenim
postupu zadavania podlimitnej zakazky s vyuzitim, alebo bez vyuzitia elektronického
trhoviska na zaklade vyhotovenia testu beZnej dostupnosti schvaluje opravneny
zastupca verejného obstaravatel’a.

Clanok IV,
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1) Verejny obstaravatel zabezpeluje zadavanie nadlimitnych zdkaziek a nadlimitnych
koncesii podla ustanoveni § 26 a nasl. zakona o verejnom obstaravani.
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2) Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny obstardvatel/nim povereny zamestnanec
alebo osoba poverena zabezpetovanim procesu zaddvania nadlimitnej zakazky (externy
subjekt) povinny uplatiiovat’ vsetky ustanovenia zdkona o verejnom obstardvani a
zakladné principy verejného obstaravania a podporovat’ riadnu hospodarsku sutaz
a dodrziavat’ ustanovenia tejto smernice.

Clanok V.
Zadavanie podlimitnych zikaziek bezne dostupnych na trhu/nie bezne dostupnych
na trhu .

1) Pri zaddvani podlimitnych zikaziek verejny obstaravatel’:

a) postupuje podla § 109 — § 112 zakona o verejnom obstardvani, ak ide o dodanie
tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych
na trhu,

b) postupuje podl'a § 113 az § 116 zakona o verejnom obstardvani, ak ide o dodanie
tovaru, stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré nemajt charakter bezne
dostupnych tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac

2) Zadavanie podlimitnych zakaziek, ktorych predmetom su tovary, sluzby alebo stavebné
prace bezne dostupné na trhu a ktorych predpokladand hodnota zékazky je rovna alebo
vy§ia ako 5.000 EUR, je povinny verejny obstaravatel’ zabezpecit’ postupom s vyuzitim
elektronického trhoviska podl'a § 109 — § 112 zdkona o verejnom obstaravani.

A) Verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ Stvrtroéne v profile sthmna spravu o
zakazkach podl'a §109 a §110 s cenami vys§imi ako 5000 EUR, v ktorej pre kazda
zakazku uvedie najmé:

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,
c¢) identifikaciu uspeiného uchadzaca.

3) Zadavanie podlimitnych zakaziek ktoré nie su beZne dostupné na trhu postupom bez
vyuzitia elektronického trhoviska (§ 113 aZ § 116 zdkona o verejnom obstaradvani)

A) Zadévanie podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska je postup pre
zadavanie zakaziek pokial ide o tovary sluzby alebo stavebné prace, ktoré nie su
bezne dostupné na trhu a postup ich zadavania upravuju ustanovenia § 113 az § 116
zdkona o verejnom obstaravani.
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4)

3)

6)

B) Verejny obstardvatel’ pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska postupuje podla prvej €asti a druhej Casti prvej hlavy zakona o verejnom
obstaravani, dodrziava zékladné principy verejného obstaravania a ustanovenia §113
aZ § 116 zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel' je povinny podla § 24 ods. 2 zakona o verejnom obstaradvani
vypracovat’ spravu o kazdej zdkazke a uverejnit’ ju v profile v rozsahu podla ods. 3 a4
citovaného ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani a to aj spravu o zékazke zaddvanej
postupom s vyuZzitim elektronického trhoviska.

Informéciu o vysledku verejného obstardvania posle verejny obstaravatel -

a) dol4 dni po uzavreti zmluvy alebo rAmcovej dohody,
b) bezodkladne po rozhodnuti o zrueni verejného obstaravania, ktoré bolo
predmetom vyzvy na predkladanie ponuk.

Pri zadavani podlimitnych zdkaziek je verejny obstaravatel/nim povereny zamestnanec
alebo osoba poverena zabezpeCovanim procesu zaddvania nadlimitnej zdkazky (externy
subjekt) povinny uplatfiovat’ vietky ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a
zakladné principy verejného obstaravania apodporovat’ riadnu hospodarsku sutaz
a dodrziavat’ ustanovenia tejto smernice.

Clénok VL.

Zadivanie zakaziek s nizkymi hodnotami zikona o verejnom obstardvani - § 117 zakona

1y

2)

o verejnom obstaravani

Zadavanie zdkaziek s predpokladanou hodnotou niZSou, ako je finanény limit
predpokladanej hodnoty nadlimitngj alebo podlimitne] zakazky, ktoré nesplifiaju
podmienky podla § 5 ods. 3 a5 ods. 2 zédkona o vergjnom obstaravani (dalej len
»zékaziek s nizkymi hodnotami®), ktory urCuje finanéné limity k zdkazkdm, nema
zakonom upraveny formdlny proces ich zadévania.

Zékazky s nizkymi hodnotami st zdkazky s predpokladanou hodnotou niZzSou ako:

a) 5000 EUR pri beZzne dostupnych predmetoch zdkaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb a uskutoénenie stavebnych prac (okrem potravin)

b) 20 000 EUR pri tovaroch {(okrem potravin) a sluzbach, ktoré nie st bezne dostupné
na trhu;

¢} 200000 EUR, ak ide o zékazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

d) 70 000 EUR pri stavebnych pracach, ktoré nie st bezne dostupné,

e) 40 000 EUR pri potravinach.
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Predpokladand hodnota zakazky pre urenie zdkazky snizkou hodnotou sa uréuje
a vypoc&itava ako predpokladand hodnota zdkazky v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

Postupy a procesy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, ktoré neupravuju ustanovenia
zakona o verejnom obstardvani sa buda riadit’ touto Smernicou ktord pre zadavanie
zakaziek s nizkou hodnotou uréuje nasledovné:

A) Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadévani zdkazky snizkou hodnotou v zmysle
§ 117 zakona o verejnom obstardvani tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie
predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene apri ich zaddvani dodrziava
zakladné principy verejného obstardvania - princip transparentnosti, nediskriminacie,
rovnakého zaobchadzania a princip efektivnosti a hospodémosti.

B) Pri zadavani zakazKy s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy, vysledkom zadavania zikazky
s nizkou hodnotou méze byt aj objednavka, pripadne doklad o kupe daného predmetu
zdkazky.

C) Verejny obstaravatel’ eviduje zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou vietky doklady
a dokumenty a uchovava ich pét rokov od uzavretia zmluvy/vystavenia objednavky,
dokladu o zadani — ktpe a pod.

Pre zabezpefenie procesu obstardvania apre postupy zaddvania zdkazky s nizkou
hodnotou v zmysle § 117 zakona o verejnom obstaravani, ktorych postup zadavania nie je
formalne upraveny zdkonom o verejnom obstardvani, touto smernicou urluje verejny
obstaravatel’ nasledovné postupy a procesy ich zadavania aukony stym spojené, ktoré
zohladiiuyji zloZitost' obstaravaného predmetu zakazky, jeho predpokladand hodnotu
a uplatnenie principov verejného obstardvania s dérazom na hospodarmost’ a efektivnost’
celého postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

Verejny obstaravatel' touto Smernicou vymedzuje Ukony, postup aproces zadavania
zakazky snizkou hodnotou vzmysle § 117 zdkona o verejnom obstardvani urcenim
komodit, ktoré tvoria premet zdkazky, urCenim ich finanéného limitu a spOsobu
zabezpedujucom vyber dodavatefa obstaravaného — zadavaného predmetu zdkazky pr
dodrzani zakladnych principov verejného obstardvania auréenych ustanoveni tejto
smernice nasledovne:

A) Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou/zakazka s nizkou hodnotou, ktora nie je beZne
dostupna na trhu - v zmysle § 117 zakona o verejnom obstaravani na:
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a)

- dodanie tovarov a na poskytnutie sluZieb, ktoré nie st beZne dostupné na trhu a
ktorych predpokladana hodnota je: niz8ia ako 20 000 EUR bez DPH a vyS$§ia
alebo rovna ako 5.000 EUR bez DPH

- ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1 ktora nie je
bezne dostupna na trhu a ktorej predpokladana hodnota je niZsia ako 200 000
EUR a vyssia alebo rovna ako 10 000 EUR bez DPH

- na uskutolnenie stavebnych prac, ktoré¢ nie su beZne dostupné na trhu a
ktorych predpokladand hodnota zdkazky je niZiia ako 70 000 EUR bez DPH
arovna alebo vyssia ako 5 000 EUR bez DPH

Verejny obstaravatel/nim poverena osoba zabezpefujica proces verejného

obstardvania zabezpe¢i formou:

b)

d)

- dorudenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych ponuk minimdlne trom
vybratym uchadzadom v listinnej podobe alebo elektronickej podobe.

Z vyhodnotenia dorucenych cenovych ponik osoba poverend zabezpeCovanim
procesu verejného obstardvania vyhotovi zdznam suvedenim vysledku
vyhodnotenia ponik podla urCenc¢ho/ich kritérii a s identifikaciou uspeSného
uchadzaca.

Na vyhodnotenie pontik méze zriadit' verejny obstarivatel komisiu, ktord pri
vyhodnocovani pontk bude uplatiiovat’ primerane prislusne ustanovenia zakona
o0 vergjnom obstardvani. viaZuce sa k vyhodnocovaniu penuk.

- Na ¢lena komisia, ktorého verejny obstaravatel menuje na vyhodnocovanie
ponuk dorué¢enych v postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou sa v plnom
rozsahu vzt'ahuju prisludné ustanovenia zakona o verejnom obstardvani.

Zadavanie zakazky snizkou hodnotou, ktord nie je beZne dostupnd na trhu
s predpokladanou hodnotou nizsou ako 5 000 EUR (T/SP/S ) / 10 000 EUR pn
zadavani sluzieb podla prilohy &. 1 zakona o verejnom obstaravani uskutoéni
verejny obstaravatel/nim poverena osoba hospodarne a efektivne :

- priamym zadanim danej zakazky vybranému uchiadzacovi — dodavatelovi,
alebo

- na zaklade vykonanc¢ho prieskumu trhu, ktory bol vykonany elektronicky,
telefonicky alebo inym spdsobom

Pri priamom zadani zdkazky s nizkou hodnotou, ktor4 nie bezne dostupnd na trhu
s predpokladanou hodnotou nizsou ako 5000 EUR /10 000 EUR (pr1 sluzbach
podla prilohy ¢. 1 zakona o verejnom obstardvani) verejny obstardvatel/osoba
poverena verejnym obstardvanim, je povinné podla tejto Smernice v dokumentacii
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z danej zédkazky jednoznacne preukézat’ hospodarnost’ a efektivnost’ zadania danej
zakazky bez vyuzitia postupu vyberu uchadzada - dodavatel'a prieskumom trhu.

B) Zadavanic zakazky s nizkou hodnotou/ zakazka beZne dostupnd na trhu v zmysle
§ 117 zdkona o verejnom obstardvani na:

- dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a uskutoénenie stavebnych prac beZne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 EUR
bez DPH,

- dodanie na poskytnutie sluzieb, ktoré nie su beZne dostupné na trhu a ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 EUR bez DPH,

- ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ktord nie je
bezne dostupna na trhu a ktorej predpokladand hodnota je: nizSia ako 5 000
EUR bez DPH

- na uskutotnenie stavebnych prac, ktoré nie su beZne dostupné na trhu a
ktorych predpokladana hodnota zakazky je niZ$ia ako 5 000 EUR bez DPH.

a) Zadavanie zakazky uskutoCni verejny obstardvatel/nim poverend osoba
hospodarne a efektivne :

- priamym zadanim danej zikazky vybranému uchadzacovi — dodavatelovi,
alebo

- na zaklade vykonaného prieskumu trhu, ktory bol vykonany elektronicky,
telefonicky alebo inym spdsobom.

b) Pri priamom zadani zAkazky s nizkou hodnotou beZne dostupnej na trhu
s predpokladanou hodnotou nizSou ako 5000 EUR, verejny obstaravatel/osoba
poverena vergjnym obstaravanim, je povinny podla tejto  Smernice
v dokumentacii zdanej =zakazky jednoznacne preukazat hospodarnost’
a efektivnost” zadania danej zakazky bez vyuZitia postupu vyberu uchadzaca -
dodavatel’a prieskumom trhu.

C) Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou- potraviny - v zmysle § 117 zakona o verejnom
obstardvani na dodanie potravin ak ich predpokladana hodnota bude nizsia ako 40 000
EUR bez DPH a vy3$ia alebo rovna ako 20 000 EUR

a} uskutoéni verejny obstardvatel/alebo nam poverena osoba s uplatnenim postupu
vyberu dodavatel'a formou:

- dorugenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych ponik minimalne trom
vybratym uchddzac¢om v listinnej forme alebo elektronicky doruCenych
minimalne trom uchadzacom.
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b) Z vyhodnotenia cenovych ponik osoba poverena zabezpeCovanim procesu
verejného obstaravania vyhotovi zaznam suvedenim vysledku vyhodnotenia
pontk podla uréeného/ich kritérii a s identifikaciou uspedného uchadzaca.

¢) Na vyhodnotenie pontk mdzZe zriadit’ verejny obstaravatel komisiu, ktora pri
vyhodnocovani ponuk uplatni primerane prislu$ne ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani. viazuce sa k vyhodnocovaniu ponuk.

- Na ¢lena komisia, ktorého verejny obstaravatel’ menuje na vyhodnocovanie
ponik doruenych v postupe zadavania zdkazky snizkou hodnotou sa
v plnom rozsahu vztahuju prisluiné ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani.

D) Zadavanie zakazky snizkou hodnotou na dodanie potravin s predpokladanou
hodnotou niz$ou ako 20 400 EUR

a) uskutoéni verejny obstardvatel/nim poverend osoba hospodarne a efektivne :

- priamym zadanim danej zakazky vybranému uchadzacovi - dodavatelovi,
alebo

- na zaklade vykonaného prieskumu trhu, ktory bol vykonany elektronicky,
telefonicky alebo inym sposobom.

b} Pri priamom zadani =zdkazky snizkou hodnotou na dodanie potravin
s predpokladanou hodnotou nizsou ako 20 000 EUR verejny obstaravatel/osoba
poverena verejnym obstaravanim, je povinny podFPa tejto Smernice v dokumentacii
z danej zakazky jednoznaéne preukazat’ hospodarnost’ a efektivnost’ zadania danej
zakazky bez vyuzitia postupu vyberu uchadzaca — dodédvatel'a prieskumom trhu.

Clanok VIL

1) Vereiny obstaravatel’ zadd zdkazku s nizkou hodnotou bez ohl'adu na vysku finanéného
limitu predpokladanej hodnoty zdkazky, ktory neprekroéi finanény limit zodpovedajtcl
zakazke s nizkou hodnotou, bez ohladu ¢i sa jednd o obstardvanie zékazky s nizkou
hodnotou bezne dostupnou na trhu alebo o zakazku nie beZne dostupni na trhu vybranému
dodavatelovia to :

A) bez uplatnenia postupu vyberu dodavatefa formou dorucenia pisomne) vyzvy na

predkladanie cenovych pontk alebo bez vykonania prieskumu trhu na nasledovné
komodity zakaziek s nizkou hodnotou za predpokladu, Ze ich predpokladana hodnota
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zakazky pocas trvania zmluvy/objednavky alebo pocas kalendarneho roka zodpoveda
zakazke s nizkou hodnotou:

a) tovary

pohonné hmoty, maziva, technické oleje

kvety, kvetinové dary, vecné dary, uréené pre rdzne kulturne, spologenské
akcie, pre prilezitosti Zivotnych jubilei a pod.

vecné ceny, medaily, pohére uréené pre rdzne Sportové podujatia.

oblerstvenie, strava, ndklady na predmety nevyhnutné na zabezpecenie
Sportovych, kulturnych a inych spologenskych akcii, ktorych usporiadatel'om
je verejny obstardvatel’ alebo na ktorych usporiadani sa podiela,

reklamné predmety

b) sluzby

ubytovanie navstev a uéastnikov rdéznych podujati,

zabezpeCenie dopravy a ubytovania pre zamestnancov na sluzobné ticely,
Skolenia a konferencie,

stravovacie listky,

reklama a reklamné sluZby,

sluzby spojené s zabezpeCenim $portovych, kulturnych a inych spolocenskych
akcif

osvetlenie, ozvudenie na konkrétnu akciu

c) stavebné prace

drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

d) tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstranenie udalosti spdsobujice
$kodu na majetku verejného obstaravatela.

2) Verejny obstaravatel modZe rozhodnut' o inom postupe zaddvania vySSie uvedenych
predmetov zédkaziek s nizkou hodnotou alebo doplnit’ komodity — predmety zakazky
s nizkou hodnotou na ktorych zadévanie sa nevztahuji ustanovenia tejto Smernice podla

3)

¢lanku VI

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpe¢it v zmysle zdkona o verejnom obstardvani
uverejnenie v profile sihrnné spravy o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy3Simi
ako 5 000 EUR za obdobie kalendarncho $tvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho
§tvrt’ roka, v ktorej pre kazdu takito zakazku uvedie hodnotu zakazky, predmet zakazky a
identifikaciu dodavatela.
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Clanok VIIL.
Povinnosti 0sob- zamestnancov verejného obstaravatel’a/externych subjektov
poverenych zabezpecenim postupov a procesov verejn¢ho obstaravania prizadavani
zikazky s nizkou hodnotou

1) Zamestnanec verejného obstaravatel'a predloZi osobe poverenej zabezpeCovanim procesu
verejného obstardvania /externému subjektu poZiadavku na zabezpecenie obstarania
predmetu zakazky, ktord bude obsahovat’ nasledovné:

a) opis predmetu zakazky s pozadovanymi technickymi parametrami, funkénou
$pecifikaciou .

b} poziadavku andvrh na podmienky ucasti, hlavne na technicki a odbornu
sposobilost’

¢) poziadavky na plnenie predmetu zakazky (termin, lehota plnenia, stuvisiace plnenia
— montaz, zaskolenie, dovoz na miesto urenia, plnenie po Castiach , osobitné
podmienky plnenia predmetu zdkazky a pod.

d) suhlas Statutara verejného obstardvatel'a s obstaravanim daného predmetu zikazky

2) Osoba /externy subjekt - zabezpelujuca proces verejn¢ho obstardvania - je zodpovedna,
7e proces zadavania zdkazky bude zabezpefovany postupmi podl'a zékona o verejnom
obstaravani za dodrzania vietkych principov verejn€ho obstardvania a podla ustanoveni
tejto  Smernice apodla poZiadaviek verejného obstaravatela, pokial tieto nebuda
vrozpore s ustanoveniami zékona o verejnom obstardvani alebo inymi pravnymi
predpismi.

3) Osoba/externy subjekt upozorni verejného obstardvatela, ak zisti, ze poziadavky na
obstardvanie daného predmetu zakazky vykazuju rozpor sustanoveniami zékona
0 verejnom obstaravani a nezodpovedd za mozné zistenia a vzniklé sankcie a Skody ak
verejny obstaravatel’ bude a napriek upozomeniu trvat’ na zabezpefeni postupov
zadavania danej zékazky podl'a jeho pokynov, pricom bol osobou/externym subjektom
upozorneny na nesulad daného pokynu stvisiaceho so zabezpefenim zaddvania danej
zakazky so zdkonom o verejnom obstardvani.

4) Osoba/externy subjekt povereny zabezpecovanim procesu zaddvania zakazky mbdze
odmietnut’ zabezpeCovanie procesu vergjného obstardvania - zaddvania zakaziek, ak
pokyny verejného obstardvatela suvisiace so zadavanim zdkazky nebudu v sulade
s ustanoveniami zdkona o verejnom obstaravani, inymi platnymi predpismi alebo touto
Smernicou.

5) Osoba/externy subjekt povereny zabezpeCovanim procesu zadavania zakazky je povinna

ak zisti v pripravnej etape zabezpeCovania vereného obstardvania a/alebo v priebehu
postupu zadavania zakazky konflikt zaujmov, tento bezodkladne oznamit’ verejnému
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

obstaravatel'ovi, ktory je povinny prijat’ opatrenia, aby ku konfliktu zaujmov a naruSeniu
hospodédrskej sut'aze

Clanok IX.
Dohl’ad a kontrola verejného obstaravania

Dohl'ad nad verejnym obstardvanim anad dodrZiavanim povinnosti verejného
obstaravatel'a postupovat’ pri zad4avani zakaziek podla ustanoveni zakona o verejnom
obstardvani vykonava podla § 167 zakona o verejnom obstaravani Urad pre verejné
obstaravanie, ktory v rdmci dohl'adu:

a) vydava oznamenia o sulade alebo nestilade predlozenych dokumentov so zakonom
0 verejnom obstardvan{

b) vydava rozhodnutia na zaklade zisteni, ktoré si vysledkom konania o preskiimani
tkonov kontrolovaného, ktoré Urad pre verejné obstaravanie zaéne pred
uzavretim zmluvy na zdklade podanych namietok alebo na zaklade podnetov oséb
opravnenych podat’ a po uzavreti zmluvy na zéklade podnetov osdb, ktoré su na
ich podanie opravnené

c) uklada pokuty za spravne delikty

Preskiimanie ikonov kontrolovaného pri zdkazkach s nizkou hodnotou zadavanych pedla
§ 117 zékona o verejnom obstardvand vykondva orgdn vnutornej kontroly verejného
obstaravatela.

Opravnenie preskimat’ ukony kontrolovaného Uradom pre verejné obstaravanie tymto nie
je dotknuté.

Ak ide ozadavanie nadlimitnej zakazky alebo koncesie, zadavanej verejnym
obstaravatel'om , ktora bude financované &o aj z &asti z prostriedkov Eurépskej Unie, je
povinny verejny obstaravatel pred uzatvorenim zmluvy podat Uradu pre verejné
obstardvanie podnet na vykon kontroly dan¢ho postupu.

Verejny obstaravatel’ /vnutorna kontrola, na zaklade rozhodnutia verejného obstaravatel’a
a podl'a osobitnych predpisov mdZe vykonat’ :

a) kontrolu postupov zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek pred a po
uzavreti zmluvy , pricom sa na vykon kontroly nevztahuji ustanovenia zakona
0 verejnom obstaravani suvisiace s preskimanim tkonov kontrolovaného
a vykonava kontrolu zaddvania zakaziek s nizkou hodnotou. podla osobitného predpisu
o vykone kontroly.

Vykonom kontroly a vykonom dohladu Uradom pre verejné obstarivania a vykonom
kontroly vnutorného organu verejného obstaravatel'a/vnitorného/hlavného kontroléra, nie

23



Obec Vydrany, 930 16

sidlo: Namestie Svitého Stefana 71, 930 16 Vydrany

1C0:00228788, Tel./Fax: 031/5522125, www.vydrany.sk e-mail: ocu@vydrany.sk

1)

2)

3)

si dotknuté prava na vykon kontroly vykondvanej inymi organmi na zaklade osobitnych
predpisov.

Clanok X.
Dodrziavanie zakona verejnom obstaravani a Smernice o verejnom obstaravani

Veregjny obstaravatel a nim poverené osoby/externy subjekt uskutoéniujuce verejné
obstaravanie si zodpovedné za dodrziavanie suladu postupu zadavania zdkaziek so
zakonom o verejnom obstardvani a s touto Smernicou.

Verejny obstaravatel' je povinny zabezpeCit' aby sa stouto Smemicou mali moZnost’
oboznamit' vsetci zamestnanci a poverené osoby/externy subjekt, ktorych sa verejné
obstardvanie tyka aktoré budu v procese zadavania zdkaziek vykonavat’ nevyhnutné
ukony.

Verejny obstaravatel je povinny vyzadovat od zamestnancov a poverenych
osOb/externych subjektov zabezpe€ujucich postupy a procesy verejného obstaravania
dodrziavanie stladu postupu zadévania zakazick so zakonom o verejnom obstardvani,
platnymi pravnymi predpismi a s touto Smermnicou.

Clanok XI.
Prilohy Smernice

Prilohou tejto Smernice su:

D

1)

2)

Finanéné limity/aktudlne podl'a zdkona o verejnom obstaravani a Vyhlasky Uradu pre
verejné obstaravanie

CLANOK XII.
ZAaverecné ustanovenia a ucinnost’ Smernice

Verejny obstardvatel’ zabezpedi aktualizaciu Smernice vo vizbe na prijaté legislativne
zmeny zakona o verejnom obstardvani alebo inych pravnych predpisov tykajtacich sa
postupov zadavania zakaziek.

Dalsie postupy, lehoty, povinnosti a informécie, tykajlice sa vykonu procesu verejného
obstaravania, ktoré nie su opisané alebo Specifikované v tejto smernici, sa riadia
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prisludnymi ustanoveniami zadkona o verejnom obstaravani a suvisiacimi platnymi
predpismi.

3) Této Smernica bolo schvilena Obecnym zastupitel'stvom vo Vydranoch diia 20.06.2016,
uznesenim €. 263 a nadobuda G€innost' 21.06.2016.

vo Vydranoch, dila 14.06.2016
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